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XA PUC PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 14/KH-UBND Pirc phong, ngay 16 thang 01 nam 2023
KE HOACH

Thue hién ky luat, ky cwong hanh chinh nam 2023

Thuc hién Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Thu tuéng Chinh phu vé
tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong cac co quan hanh chinh Nha nudc
cac cap; Cong van s6 747-CV/TU ngay 20/6/2016 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
Quang Ngii vé viéc thyc hién nghiém tic Chi thi sé 31-CT/TU vé chu truong
khong dung bia, ruou trong budi trwa cic ngdy lam viéc; Quyét dinh sb
48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 ctia UBND tinh Quang Ngdi vé ban hanh quy
dinh mot s6 bién phap chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh trong ddi ngii can
b0, cong churc, vién chirc cua tinh Quang Ngai. Bén canh viéc tap trung thyc hi¢n
cac nhiém vu phat trién kinh té x3 hoi dia phuong, chu dé nam 2023 nhan manh
viéc tdng cuong cong tac ky ludt, ky cuong hanh chinh, nang cao trach nhiém, chu
dong tham muru, dé xuét va thuc hién nhiém vu duoc giao.

Trén co s& d6, UBND xi Puc Phong x4y dung ké hoach trién khai thyc hién
mot s6 bién phap nham ting cuong ky luat, ky cwong hanh chinh nam 2023 véi noi
dung cong viéc nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chan chinh va ting cuong day manh cai cach hanh chinh, ky luat, ky cuong
hanh chinh, ning cao tinh tién phong, gwong mau va y thirc trach nhiém trong hoat
dong cong vu cua can bd, cong chirc va hé thdng chinh tri & xa.

- Lam chuyén bién manh mé& 1& 16i 1am viéc, tinh than trach nhiém va thai do
phuc vu cta can bo, cong chire trong viée thuc hién nhiém vu cong vu, tiép xtc, giai
quyét cac thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, cong dan; phong va chéng cac hanh vi
quan li€u, nhiing nhiéu, tiéu cuc, thai 30 vo cam, thiéu trach nhiém cta can b, cong
chtrc tir xa dén thon.

- Kién quyét dau tranh, ngin chan, day i suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
dtre, 16i séng, nhirng biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” theo Nghi quyét
Trung wong 4 ngay 30/10/2016 cia BCH TW khoéa XII nham xay dung doi ngil can
bd dang vién, dap tmg yéu cau phat trién dia phuong trong tinh hinh méi, cung ¢
vitng chac niém tin cia nhan dan vao hé thong chinh tri.

2. Yéu ciu

- Trong qua trinh trién khai can xac dinh rd noi dung, nhi¢m vy, xay dung ti€u
chi, chi tiéu, mtrc phan dau cu thé gan v6i phat huy dan cha co so; tiép tuc xay dung
va thuc hién nghiém tic nép séng van hoa, vian minh cong s&; nhiém vu cia ting
can bo, cong chire, ngudi lao dong (goi tat 13 CBCC) va nhiém vu trong tim ctia co



don vi trong viéc thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat, kip thoi phat hién, khac phuc nhiing han
ché, thiéu sot, kién quyét chdng va thuc hién céc bién phap chan chinh, khic phuc
tinh trang quan liéu, thiéu trach nhiém, tri tré, tham nhiing, ti€u cuc, gy phién ha,
nhiing nhiéu dbi v6i nhan dan cua CBCC x4, suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao
due, 16i séng, tu dién bién, tu chuyén hoa trong doi ngli CBCC, xur ly nghiém
CBCC, dang vién vi pham ky luat, ky cuong trong DPang va co quan.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP THUONG XUYEN

1. Thudng xuyén quén triét, tuyén truyén, trién khai thwe hién cic quy
dinh, viin ban vé ky luat, ky cwong hanh chinh

- Nghi quyét hoi nghi lan tha 4 Ban chap hanh Trung wong Dang khoa X1 vé
tang cuong xdy dung, chinh don Pang; ngin chan, day 1ui su suy thoai vé tu tuong
chinh tri, dao duc, 16i séng, nhing biéu hién "tu dién bién", "tu chuyén hoa" trong
noi bo.

- Quy dinh 55-QB/TW ngay 19/12/2016 ctia Bo chinh tri “vé mét s6 viéc can
lam ngay dé tang cuong vai tro néu guong ciia cdn b dang vién”.

- Quy dinh s6 101-QD/TW ngay 07/6/2012 cua Ban Bi thu vé& “trdch nhiém néu
guong o dia phuong, co quan, don vi”,

- Chi thi 05-CT/TW ctia Bo Chinh trj khoa XII vé “Déy manh hoc tap va lam
theo tu twong, dao dirc, phong cach Ho6 Chi Minh”.

- Quy ché van hoa cong so tai cic co quan hanh chinh nha nuéc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/02/2007 ctia Thi tuéng Chinh phu.

- Chi thi 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Tha tuéng Chinh phtl vé ting cudng
ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nha nuéc céc cap.

- Cong vin sb6 747-CV/TU ngay 20/6/2016 ctia Ban Thudng vu Tinh Gy Quéng
Ngai vé viée thuc hién nghiém tic chi thi s6 31-CT/TU vé chu truong khong dung
bia, rugu trong budi trua cac ngay lam viéc.

- Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND tinh Quéng
Ngii vé ban hanh quy dinh mot s6 bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh
chinh trong do1 ngtli can by, cong chirc, vién churc cua tinh Quang Ngai.

2. Xay dung hinh inh nguoi can b, cong chirc gwong miu, trach nhiém,
chuyén nghiép va nang cao chat lwong phuc vu to chirc, cong dan

a) P6i voi nguoi dimg dau co quan, don vi

- Thuong xuyén quan tri¢t va lanh dao, chi dao thuc hién nghiém céc van ban
ctia Pang, Nha nudc vé ky cuong hanh chinh va Ké hoach ctia Huyén tiy vé thuc
hién chu dé& nam 2023 vé “ky ludt, ky cuwong hanh chinh” trong d6i ngli CBCC
thudc cap minh quan Iy.

- Trién khai thyc hién nghiém cac thong bao két luan ctia co quan cap trén va
cua Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc Pang uy, HDND, UBND, co quan.

- Guong mau di du trong thuc hién cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé ky
cuong, ky ludt trong cong tac, sinh hoat Pang dic biét 1a Quy dinh s6 101-QD/TW



ngay 07/6/2012 ctia Ban Bi thu vé “trach nhiém néu guong & dia phuong, co quan,
don vi”’; va cac ndi dung trong K& hoach nay; quan tam dén tu tudng, tam tu,
nguyén vong cia CBCC; chan thanh dong vién, thong cam, chia sé kho khan,
vudng méc trong cong viée va cudc sdng ciia CBCC xa.

- Huéng dan CBCC trién khai thuc hién tt nhiém vu duoc giao; phan cong
cong viée cong khai, cong bang, hop 1y, phu hop véi ning luc cua timg CBCC,
dang vién. Giao nhi¢m vu phai quy dinh thoi gian hoan thanh, theo doi tao diéu kién
cho CBCC hoan thanh tt nhiém vu.

- Khong ctra quyén, hach dich, quan liéu, tru dép, xa roi quan chiing; phat huy
dan chu, tao diéu kién trong hoc tap, nang cao trinh d§ va phat huy sang kién cua
CBCC; ton trong va tao niém tin cho cén bd thudc quyén khi giao nhi¢m vu; bao vé
danh du, quyén va loi ich hop phap ctiia CBCC.

- Thudng xuyén dén doc, kiém tra, giam sat CBCC thudc quyén trong thuc thi
nhiém vu dugc phan cong; dong thoi xtr Iy nghiém nhiing trudng hop vi pham noi
quy, quy ché 1am viéc ctia co quan, don vi.

- Chiu trach nhiém trudc cap Uy noi cong tac, cap trén vé nhiing sai pham cia ca
nhan cling nhu cua CBCC thudc pham vi minh quan Iy theo phan cap.

b) Doi véi can bo cong chire, nguoi lao dong

- Nam viing quan diém, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc, nam vimg chuyén mon nghiép vu, c6 ban linh viing vang, dong co trong sang,
hoan thanh ot nhiém vu dugc giao. Giai quyét cong viéc co trach nhiém, ding tham
quyén, nguyén tic, quy dinh ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc.

- Thuc hién nghiém c&c ndi dung quy dinh tai Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05
thang 9 nam 2016 cta Thu twéng Chinh pha vé ting cuong ky ludt, ky cirong trong cdc
co quan hanh chinh nha nwée cac cdp”. Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 ctia
UBND tinh Quang Ngai vé viéc ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong cac co
quan hanh chinh nha nudc cac cap gan véi viée thuc hién Quyét dinh s6 48/2021/QD-
UBND ngay 22/9/2021 ctia UBND tinh Quang Ngai.

- Thuc hién t6t quy dinh vé nhitng diéu CBCC, dang vién khong duoc lam; vé
giao tiép, tmg x1r, chudn muc dao dirc nghé nghiép trong thyc thi cong vu, trong do
can tap trung thuc hién tt cac nodi dung:

* Thai do phuc vu cong din, to chirc

+ Can b, cong chirc khi giao tiép, huéng dan t6 chirc, cong dan phai tan tinh,
chu d4o va than thién; khong dé to chirc, cong dan di lai nhiéu lan; khong gay kho
khan, phién ha; khong vo cam, thiéu tinh than trach nhiém khi thi hanh nhiém vy,
cong vu; khi tiép nhan hé so cua to chirc, cong dan phai ghi phiéu va hudng dan cu
thé, dam bao yéu cau hudng dan mot lan, day du, ding quy dinh. Truong hop can
b0, cong chirc vi pham thi tuy murc d6 thuc hién viéc xir 1y theo tham quyén hodc dé
xudt vdi co quan c6 thim quyén xir 1y theo quy dinh.

+ MOi can bg, cong chiic nhat 1a nhilng ngudi truc tiép tiép xuc véi to chic,
cong dan phai xac dinh tinh chét quan trong cua thai d§ phuc vu cong dan l1a nhi€ém



than: gan dan, hiéu dan, t6n trong va gitip d& nhan dan.

* Thue hi¢n nghiém quy ché 1am viéc tai co quan

- V@& tinh than trach nhiém

+ Tuyét dbi chdp hanh sy phin céng giao nhiém vu cua linh dao co quan.
Thuc hién dung chirc trach, nhiém vu theo quy dinh. Khi dugc phan cong giao
nhiém vy phai hoan thanh dam bao chat luong ding thoi gian quy dinh.

+ Chiju trach nhiém ca nhan vé chét luong tham muu dé xut trong linh vuc
dugc phan cong. C6 thai do cau thi lang nghe tiép thu ¥ kién gbp ¥ trong cong viéc,
biét nhan 13i, stra chira 101, khong dun déy trach nhi¢m, né tranh cong viéc, khong
dd 16i cho hoan canh cong viéc, can bo khac.

+ Khong kén chon vi tri cong tac, chap hanh nghiém sy phan cong bb tri cong
tac khi t6 chirc dit van dé.

+ Hang tuan CBCC xi bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu trong tuin va
nhiém vu tuan tiép theo cho Chi tich, Ph6 Chii tich UBND vao Chiéu thir 6
hang tuin.

- Tac phong lam viéc

+ Chuyén nghiép, nhanh nhay trong tham muu va xur 1y cong viéc, c6 ké hoach
cu thé d6i voi timg nhiém vy, thudng xuyén sir dung hé théng trao ddi van ban diéu
hanh, str dung hop thu dién tor cia UBND xa trong thuc thi cong vu; trung thuc,
thang than trong bao cdo, dé xuat, tham gia dong gop ¥ kién véi cap trén, bao vé uy
tin, danh du cho dong nghiép, cap trén. Khong duoc loi dung viée gop ¥, phé binh
hodc don thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin ctiia dong nghiép, cap trén.

+ Sap xép ban lam viéc, phong 1am viée, ho so gidy to mot cach khoa hoc theo
Ho so cong viéc, gon gang, ngan nap, sach s&, tham gia xdy dung méi trudng lam
vigc than thién, canh quan xanh- sach- dep.

+ MJdi can b, cong chirc phai deo thé cong chuc khi lam viée, trang phuc gon
gang, lich sy khi lam vi¢c tai cong s¢ va trong thoi gian thuc thi nhiém vu.

+ Thuong xuyén rén luyén, tu dudng va hoc tap lam theo tu tuong, dao dirc, phong
cach Ho Chi Minh.

- Pam bao gid gidc 1am viéc theo diing quy dinh. Can bo cong chirc, Ngudi lao
dong phai dén co quan dung gid quy dinh; khong di tré, vé sém, tu ¥ bo vi tri cong
tac trong gio lam viéc ma khong co6 ly do chinh dang, khi di co s& phai co lich dang
ky trude hodac chuong trinh cong tac bdo cao 1anh dao co quan hodac B phan phu
trach; khong duoc ngdi ¢ nha hang, quan in trong gid 1am viéc.

- Chip hanh nghiém ndi quy, quy ché lam viéc; bao vé, quan Iy tai san co
quan, st dung dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua. Khong sir dung tai sian co’ quan
cho viéc ¢4 nhan (diic biét khong dung may tinh dé choi cac trd choi, hoic
dung dién thoai di dong ca nhan ludt web, ...trong gio' hanh chinh hoac trong
cac budi hop). Khong hat thude, khong udng ruou bia trong lam viée, gio nghi trua
cua ngay lam viéc; khong danh bac, ca d0 dudi moi hinh thiec,.. ..

3. Tang cwdng cdng tac kiém tra, giam sat



xuyén, dot xuat dbi vai viée chap hanh cua CBCC co quan.

Noi dung kiém tra gdm: chat luong cong viéc, gid gidc 1am viée, trang phuc
cong sd, v€ sinh phong lam viéc, th¢ CBCC, thai do phuc vu cong dan, ky luat, ky
cuong hanh chinh.

Thoi gian thyc hién kiém tra: Thudng xuyén, sau khi Té dugc thanh 1ap (do T6
tu phan cong lich thuc hién).

4. Gin viéc thue hién ky cwong, ky luat hanh chinh véi viée danh gia, xép
loai can b, cong chirc cudi nim va xir Iy vi pham

Nhiam khéc phuc nhiing tdn tai, han ché nam 2022, d6i méi phuong thic lam
viée, tung CBCC dang ky nhiém vu trong tam theo linh vuc, nhiém vu phu tréach,
xdy dyng ké hoach thuc hién va giai phap khic phuc han ché cia ban than trong
nam 2023.

Tb chic danh gia, xép loai can bd, cong chiic, nguoi lao dong xa; Ngoai vigc
danh gia theo céc tiéu chi chung, niam 2023 s& tip trung danh gia viéc thuc hién, chap
hanh ky luét, ky cuong hanh chinh va nhiém vu trong tdm da dang ky cia can bo, cong
chirc. Noi dung ky luat, ky cuong hanh chinh s& duoc bo sung vao quy ché xét thi dua
nam 2023 va xin ¥ kién chi dao ctia BTV Pang ty xi d¢ trién khai thuc hién.

* Giao Van phong UBND x4 chii tri tham muu thanh 1ap T6 kiém tra va phéi hop
trién khai cac noi dung trén dén toan thé CBCC xa.

* Thoi gian thuc hi¢n: Thuong xuyén.

III. NHIEM VU, GIAI PHAP PQT PHA THU'C HIEN TRONG NAM

1. Thue hién nghiém gio' gidc 1am viéc ciia toan thé CBCC, nguoi lao dong
tai UBND xa.

a) Noi dung thuc hién

- Chép hanh nghiém chinh gio gidc hanh chinh, budi sang c6 mit tai co quan
va bat dau lam viée tir 07gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu bat dau 13 gid 30 dén 17
gi0 30.

- Céc ban, nganh, hoi doan thé tu phén cdng can b theo doi, chdm gio 1am
viéc cua by phén, ban, nganh, héi doan thé minh (theo phong lam vi€c) trong ngay
Trén co 80 do, can ctr két qua thuc hién gid gidc 1am viéc cua timg dong chi dé xét
phan loai cudi nam.

- Thot gian vang mat hodc di cong tac phai bao cao lanh dao co quan va ghi r6
trén bang lich cong tac. Neu vi pham lan dau s& nhédc nho, lan 2 thong bao trong
cudc hop vi pham, 1an 3 s¢& Xfrrly theo quy dinh ctia Luat cong chirc hodc x&p loai
khong hoan thanh nhiém vu cudi ndm )

c) Thoi gian thyc hién: Tir ngay 02/ 01/ 2023 dén ngay 31/12/2023.

2. Phan cong cong viéc cu thé, xac dinh ré trach nhiém cia mdi can b,
cong chirc khi tham gia giai quyét ho so, cong viéc ciia té chirc, ca nhan thudc
tham quyén.

a) Noi dung’

- Trén co sé quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu ddi véi timg bd phan chuyén
mon, Van phong UBND xay dung bang mo ta cong viéc tai vi tri cong viéc, viéc



lam cta bo phan chuyén mén UBND xa véi cac ndi dung: nhi€ém vu (nhom nhighr
vu), tiéu chuan chuyén mon.

- Trén co s& quy dinh ctua phép luat vé can bo, cong chuec, vi tri viéc lam da
xay dung, trinh d chuyén mon, nghi¢p vu, nang luc cua tung can by, cong chirc,
Chu tich UBND x4 sé tién hanh ra soat, phan cong lai nhi€ém vu cho cdn by, cong
chtrc mot cach hop 1y, linh hoat va chu dong theo diing nguyén tic.

- Can bg, cong chirc dugc giao nhi€ém vu nao phai lap ho so cong viéc cua linh
vuc cong vi¢e do.

- P6i v6i nhiém vu dot xuat: tiy timg trudng hop cu thé Cha tich UBND x4
quyét dinh hinh thtc giao nhiém vu.

b) Yéu cau

- P6i v6i nhiém vu giao bang miéng phai dam bao kiém soat dugc két qua
thuc hién va trach nhiém vé sau.

- Pong thoi voi viée giao nhiém vu, phai c6 co ché phdi hop trong giai quyét
cong viéc phit hop véi cac quy dinh ctia phap lut va thuc té ciia co quan.

- Can bo, cong chirc phai co s6 cong tac ghi chép cac ndi dung cong viée dugce
trién khai, di va dang thuc hién; qua trinh giai quyét cac cong viéc theo yéu ciu
phai c6 bién ban thi phai lap bi€n ban theo ding quy dinh.

- Ho so cong viéc dugc 1ap theo tung linh vuc va tirng cong viéc, nhi€ém vu cu
thé theo quy dinh cua phap luat vé luu trit.

) Trach nhiém thyc hién: Vin phong UBND xa

d) Thoi gian hoan thanh: thuong xuyén nam 2023

4. Xay dung va thue hién tt lich Cong tic tuin, thang, quy, nim

a) Noi dung

- Xay dung lich cong tac hang tuan, thang, quy, nim cia ting CBCC, Bo
phan, co quan.

- CBCC chuyén mon thi bao cédo lich cong tdc cho Thu trudng co quan va lanh
dao phu trach tryc tiép va Truong bo phan.

- Thoi gian bao cdo vao chiéu Thtr 6 hang tuan.

- Déi v6i nhiém vu dot xuat thi bd sung sau.

b) Yéu cau

- Lich cong tac phai néu cong viéc cu thé, thoi gian thyuc hién, dia diém thyuc hién,
bd phan phéi hop, du kién két qua dem lai.

- Co cac dé xuat,kién nghi (néu co).

c) Trach nhiém thuc hién:

- Tung CBCC.

- Van phong UBND: Lich cong tac cua UBND.

- Van phong Dang uy: Lich cong tac cua Bang uy.

- Ban cong an; Ban Chi huy Quaén su.

- Mit tran, cac doan thé.

d) Thoi gian thyce hién: Thuong xuyén nam 2023.

IV. XU LY VI PHAM
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Cén bd cong chure, nguot lao dong, dang vién vi pham s& bi xur 1y ky luat theo diing
quy dinh ctia Pang va Nha nudc quy dinh tai Chi thi s6 31- CT/TU ngay 13/6/2014 cia
Ban Thuong vu Tinh uy vé chi truong khong ding bia, rugu trong budi trua cta cac
ngdy lam viéc, Quyét dinh sé 48/2021/QB-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND tinh
Quang Ngéi va Cong van 560 cia UBND huyén md Dtrc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctr nhi€ém vu giao theo ndi dung ké hoach, CBCC duoc phan cong ¢o trach
nhiém nghiém téc trién khai thyc hién dtng quy dinh, tién do.

2. Van phong UBND x& c¢6 trach nhiém don ddc thuc hién; d6i voi cac truong
hop khong thuc hién hoac thuc hién khong dung, Van phong UBND x& cé trach
nhiém tong hop két qua thuc hién theo timg thang bao cdo Chu tich UBND X4,
thong bao cong khai dén cac CBCC dé giam sat danh gia thi dua cudi nam.

3. CBCC vi pham nhiing ndi dung quy dinh, thi tuy theo mirc d6 vi pham sé& bi
xem xet xur 1y ky luat.

4. Giao Vin phong UBND gilip UBND x4 theo ddi, dén ddc, hudng dan, kiém
tra viéc to chtrc thuc hién Ké hoach nay va téng hop két qua thuc hién bao cao Chu
tich UBND xa theo quy dinh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién c6 vudng mac phét sinh, bao cao Chu tich
UBND x4 dé thao g& kip thoi./.
Noi nhin:

-UBND huy¢n;

- BTV bang uy x&;

- TT HDND x4;

- CT - PCT UBND x4;

- T6 kiém tra KLKCHC 3(5;
- UBMT va cac Poan thé x§;

- Can bd, CC xa;
- Luu. VT.

Ky boi: Uy ban a Plrc Phong
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